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Calisma ortamy, isleyis siirecini Caligma ortamy, isleyis siirecini
aksatmayacak sekilde ve ergonomik aksatmayacak sekilde ve ergonomik
Calisma ortamindaki esyalarin diizensiz olarak diizenlenmeli. olarak diizenlenmistir.
yerlesimine bagli, ¢arpma, sikisma, diisme ve Devrilip diistiigiinde galisana zarar Devrilip diistiigiinde galisana zarar
yaralanma riski verebilecek esyalarin sabitlenmesi verebilecek esyalarin sabitlenmesi
Uzun siire ayakta kalma nedeniyle meydana Malzeme istiflemede yiiksekten Malzeme istiflemede yiiksekten
gelen kas iskelet sistemi hastaliklari Uzun siire dustiigiinde ¢alisana zarar verecek diistiigiinde ¢alisana zarar verecek e %
ayakta kalmaya bagl meydana gelen damar agirlikta veya zarar verme agirlikta veya zarar verme ozelligindeki E‘q ‘f
P hastaliklar ozelligindeki malzemelerin P malzemelerin konulmamasi, bu 2 COK =
. 2 2 4 . X ’ =] .12, 2 1 2 g <
Ergonomik riskler Uzun siire bilgisayar kullanimina bagli olugan ORTA konulmamasi, bu malzemelerin alt DUSUK malzemelerin alt raflarda muhafaza e 06.12.2023 DUSUK g
ergonomik rahatsizliklar raflarda muhafaza edilmelidir. edilmesi saglanacaktir. := =
Calisanlarin yaptiklari ise bagli olarak olusan Calisanlarca kullanilan oturma Calisanlarca kullanilan oturma koltuk, IS ¥
kas-iskelet koltuk, tabire vb. arizal arag gerecin tabire vb. arizal arag gerecin
sistemi hastaliklart kullanimdan ¢ekilmesi ve bakim kullanimdan ¢ekilmektedir ve bakim
Islak kaygan zemine bagl ¢arpma kayma tamiri i¢in ilgili boliime tamiri i¢in ilgili boliime gonderilmektedir.
diisme vs. gonderilmesi, Islak zemin oldugunda Islak zemin oldugunda kuruyana kadar
kuruyana kadar 'DIKKAT ISLAK 'DIKKAT ISLAK ZEMIN’ uyari yazisi
ZEMIN’ uyari yazisi kullaniimalidir. kullanilmasi saglanmaktadir.
0
Rektorlikle ve diger Fakiltemiz akademik ve idari Fakiiltemiz akademik ve idari o #
kurumlarla yapilan N . L. personeli UBYS sisteminin = =
.. N . X . personelinin UBYS sisteminin N . G .
yazismalarda UBYS aracihgryla gonderilen resmi yazilarin \ullanim: kullanimmin 6nemi konusunda = COK &
aksamalar, gecikmeler| ilgili memurlar tarafindan takip edilmedigi 2 2 4 ORTA o .. . DUSUK bilgilendirilmistir. a 06.12.2023| 2 1 2 A 2
- A D . o agisindan bilgilendirilmeli, sik sik . L @ DUSUK =
yiiziinden isleyiste i¢in is ve islemlerde aksama yasanabilir. siireli Fakiilte Sekreteri ve idari personel = E
aksamalar yaganmasi . tarafindan sik sik siireli evraklarin < &
. evraklarin kontrolii yaptlmalidir. - = M
riski kontrolii yapilmaktadir.
0
Rekiorlikle ve diger Personelin izin, saglik raporu ve mazeret gibi Idari personel}n yl“.lk n Idari personelin yillik izin zamanlarinin = 5
kurumlarla yapilan . . R zamanlarmin riskleri en aza . . . . Bl -
azismalarda nedenlerle ise gelememesi nedeniyle isin indirecek sekilde planlanmalidir riskleri en aza indirecek sekilde = COK =
yazismaar yiriitilmesine engel olabilecek durumlar 2 2 4 | ORTA | 'poreceRy P - pstk planlanmaktadir. a 06.12.2023| 2 1 2 COK 3
aksamalar, gecikmeler A Idari personele birden fazla iste s . . o 8 DUSUK -
- A olabilir, is ve . . . Idari personele birden fazla iste egitim = =
yiiziinden isleyiste . . egitim verilerek alternatif . . = =
islemlerde aksama yasanabilir. verilerek alternatif olusturulmaktadir. < =
aksamalar yaganmasi olusturulmalhdir. [ N
0
Calisanlara iletigim, stres yonetimi
ofke ke 1ii il sleki bilgi -
. . . vee .c ."T'"" 1 e njcs ki bilgi ve Calisanlara iletisim, stres yonetimi ve 20 %
Calisanlar, dgrenciler ve kanipiis becerilerini arttirici egitim yapilmalt . L . = ~
. . o .. : . ofke kontrolii egitimlerin yapilmasi B
Dava edilme riski. kullanicilariyla yasanan iletisim sorunlarma Calisanlara gereginde psikolojik (Hizmetici Egitimler kapsaminda) icin = =
Fiziksel ya da Sozel bagl; Dava edilme riski. 3 2 6 ORTA destek saglanmalidir. ORTA N R s 'p M _ 06.12.2023| 2 1 2 ORTA 2
. L . - . . . . Personel Daire Baskanlhigina yazi yazild. o =
siddet riski Fiziksel siddet riski (Saldir1. Darp vs.) Sosyal organizasyonlar diizenlenmeli . IR = =t
. . . Y . R Calisan haklar1 ve giivenligi ile ilgili = =
Sozel siddet riski (Hakaret, tehdit. Iftira vs.) 24 saat giivenlik elemant Konularda calisanlar bileilendirildi = E]
bulundurmali genel kullanim alanlar onularda calisaniar brglic ) = M
giivenlik kamerast ile izlenmelidir.
0
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& %
E &
o . . o . . . Teghizatlarm rutin bakimlarnm . . = 5
P dJ =
Egltlm Hizmetlerinde | Egitim Hizmetlerinde kullanillan techizatin ORTA yapilmast ve Tedarik edilmesi igin DUSUK "lje?hlzatlanfl r.ut‘m bkalm onanmllan ) K 06.12.2023 1 3 COK E
techizat kullanimi arizalanmasi ya da eksik olmasi . takibi ve tedarik i¢in biitge talep edilmesi @ DUSUK =
gerekli galismalarin yapilmast = g
- 3
= 14
& %
Ders Programlarinin uygulanip = &
Egitim Ogretim Ogretim Uyesinin mazeretsiz olarak derslere uygulanmadigina ynelik haftalik izin ve gorevlendirmelerin diizenli olarak % COK =
e . s . £ Y . . ORTA kontrollerin yapilmasi ve DUSUK g g . a 06.12.2023 1 3 - 2
hizmetleri gelmemesi nedeniyle ders yapilmamasi S takibi ve kontrolii 8 DUSUK -
Konu ile iligkin genel = g
degerlendirmenin yapilmasi E ;‘a‘
Uzaktan Egitim ile verilen dersler Uzaktan Egitim ile verilen dersler igin 5 ™
igin Birim Koordinatorii atanmali, Birim Koordinatorii atanmistir. Birim =l é’
Uzaktan Egitim ile e olusan sorunlarin ¢ziimii i¢in Koordinatoriimiiz olusan sorunlarin 2 =
verilen derslerde Uzaklan Egitim ile ilgili . ORTA Universitemiz Uzaktan Egitim DUSUK ¢oziimii igin Universitemiz Uzaktan a2 06.12.2023 1 2 COK 3
. altyapi sikintilarinin yasanma riski e e o s PRSI o L DUSUK -
riskler Koordinatorliigii ile baglanti Egitim Koordinatorliigii ile baglant: = E
kurulmali ve sorunlarin giderilmesi kurup sorunlarin giderilmesini = =
saglanmalidir. saglamaktadur. = M
Hatalh ya da gecikmeli ders notu girisleri Ak.aden.nsyenlere notlglr.lslen‘ son Alfader.msyenlenmlzc.z nf)t glr.lslen so.n. E ;E
sonucunda darenci Transkriplerinde nihai ders tarihleri konusunda bilgilendirme tarihleri konusunda bilgilendirme maili = B
Hatah Not Girisi » ogrenc Xp DUSUK | maili gonderilmelidir. Nihai notlari ORTA gonderilmektedir. Nihai notlari a 06.12.2023 1 4 DUSUK 32
degerlendirmelerinin ve AGNO . " o =
- f L. L yayimladan once tekrar kontroller yayimladan 6nce tekrar kontroller = £
degerlendirmelerinin yanlis hesaplanma riski = =
yapilmadr. yapilmaktadr. = 5
= M
B %
. E &
- . Idari personelin gorev yeri degisiminden . - e . . - e = =
I sonel B 5 az iki kisi bilecek Fakiil 5 az iki kisi bilecek 2 =
dari p:crso‘nlelmn%(‘)rev kaynakli yeniden i 6gretmek i¢in zaman kayb1 lrlmde ,b‘r !N cnaz I,l l?l l.)l cee ORTA 2 u ten.nzd.e bir isi en dz,l ,l . isi bi eu{e =) 06.12.2023 1 2 ORTA 3
yeri degisikligi R sekilde idari personeli yetistirmek. sekilde idari personel yetistirilmektedir. @ =
ve islerde hata yapilmasi. = g
= 3
= 54
5 %
. E &
Birimde yapilan Yil sonunda Birim Idari Birimde yapilan her faaliyet ayn giin Birimde yapilan her faaliyet ayn1 giin ya = =
faaliyetlerin kayit Faaliyet Raporu hazirlanirken verilerin ORTA ya da ertesi giin birim web DUSUK da ertesi giin birim web sayfasinda a 06.12.2023 2 4 DUSUK 2
g =
altina alinmamasi olusturulmasinda sorunlar yasanmast. sayfasinda yayimlanmalidur. yayimlanmaktadir. :_; E
& <
& ¥
Yapilan i¢ paydas toplantilarinda E ‘z,_
. . Enerjinin (Elektrik, su, - Enerji tasarrufu konusunda gerekli (akademik ve idari personelle) Enerji 3 COK =
a 12, 1 2 H 2
Enerji israfi riskd dogalgaz) verimsiz kullanimi. DUSUK bilinglenme saglanmalidir. ORTA tasarrufu konusunda bilinglendirme e 06.12.2023 DUSUK f_:
yapilmaktadir. := =
= <
= M
Elektrik tesisatinin kontrolleri Elektrik tesisatinin kontrolleri Yapr Isleri
yapilmahdir. Teknik Daire Bagkanligi tarafindan ara E" %
Hafta sonlar1 Prizler fisten ara yapilmaktadir. 5 ~
’U Yangin Riski Yangin sonucu olusa.bllecek yar_alanmalar veya cekllmehc'hn N ORTA Hafta sonlari Prizler ﬁ$li:n g:?k_llmektedu'. 2 06.12.2023 1 4 DUSUK z
— maddi hasar riski Her aksam Cay ocagi prizi figten Her aksam Cay ocagi prizi fisten ) e
= ¢ekilmelidir. ¢ekilmektedir. := =
V4 Uzun siire kullanilmayacak her tiirlii Uzun siire kullanilmayacak her tiirli IS S
§ cihaz kapali birakilmalidur. cihaz kapali birakilmaktadir.
~
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a
E %
- L = Z
»n Fiziksel Ortam merdiverﬁé?;:icelngll(zs nglﬁime oda Merdivenler kaydirmaz bant ile Merdivenler kaydirmaz bant ile % s
= g . - yip dusine, oca 4 | YUKSEK [kaplanmalidir. Asansorlerin ORTA  |kaplanmustir. Asansorlerin periyodik 2 06.12.2023 2 4 DUSUK 2
Il Kaynakl Riskler pencerelerinin yere kadar olmasi sebebiyle L @ =
=) - P A periyodik bakimlart yaptiriimalidir. bakimlari yaptirilmaktadir. = E
diisme ve asansoriin diigme riski 2 =
v’ z S .
= -
) %
m Bina igerisinde kullanilan . . . . = =
= clektrik kaynaklarinin Kolay ulaglabilir Elektrik kablolarinin kanal igerisine Elektrik kablolar1 kanal igerisine 3 =
i i . i ] =
Z ElektnkACa‘rpmaSI konumda bulundurulmast ve kablolarin agikta 10 ORTA alinmast, elektrik goklastirici seyyar YUKSEK alinmustir, elektrik goklastiric seyyar K 06.12.2023 3 9 ORTA E
oh— Riski ! dan k. K kablolarin kullaniminin en aza kablolarin kullaniminin en aza e E
R o masincan kaynakt indirilmesi saglanmalidir. indirililmistir. E =
= elektrik ¢arpma riski = G]
o = 4
= 0
>
. & %
Laboratuvarlarda havalandirma sisteminin Kullanilan fiziki mekanlarin kisi Hafal\(/:f:rﬂial:lr:;:i%zl;1?:;1;](;516:6“1 E‘q =
L. yetersiz olmasina bagli olarak kullanilan bagina diisen hava miktar1 goz 6niine . . . s 2 -~ =
- 8 . ; a 12, 3 6 2
Havalandirma Riski kimyasal maddelerin ve hastaliklarin ORTA alimarak gerekli havalandirma ORTA Biirolardaki }/erle&m planlarl kisi b'flsma, = 06.12.2024 DUSUK ]
. 10 metrekiip hava saglanacak sekilde = g
solunmasi riski yapilmalidir. = =
olugturulmustur. = i
= M
0
Usuliine uygun sekilde hayvanlarin
tutulmasi.
Gerekli KKD (Kisisel Koruyucu Usuliine uygun sekilde hayvanlarin
Donanim) lar kullanilarak ¢aligmalar tutulup, E" %
Hasta hayvanlardan viral, bakteriyel ve yiriitiilmelidir. Gerekli KKD ler kullanilarak ¢ahismalar 5 ‘f
Biyolojik Risk paraziter karakterdeki zoonoz (hayvandan 8 ORTA Kuduz, brucella, mberkuloz V. ORTA yur}ltulmektedlr, Kuduz, brucella, a2 06.12.2023 2 6 DUSUK 2
insana gecebilen) hastaliklarmn bulasma riski zoonoz (hayvandan insana tuberkiiloz vb. zoonoz hastaliklar: tasima B E
bulasabilen) hastaliklari tasima siiphesi olan hayvanlarin karantinaya 2 =
stiphesi olan hayvanlarin karantinaya alinarak iligili makamlar = S
alinarak iligili makamlarin bilgilendirilmektedir.
bilgilendirilmelidir. Tibbi atik
depolama alanlari olusturulmalidir.
Kimyasal maddeler higbir zaman
12 ” q S
aboratuvar disina Kimyasal maddeler laboratuvar digina
¢ikartlmamalidir. Karlmadan kullaniimaktad
Bir laboratuara girince giivenlik granimacan ku lantmaxiadir. = ~
. Laboratuarda ¢alisacak olanlar, 20 )
isaret araglarinin yer ve « Lo = ~
. . . ! L ¢alismaya baslamadan 6nce giivenlik < =
Kimyasal madde alimi, depolanmasi ve islevlerine dikkat edilmelidir isaret araglar konusunda 3 P =
Kimyasal Risk P . 8 ORTA Laboratuarda calisacak olanlar, ORTA o . . a 06.12.2023 2 6 DUSUK <
kullanimi sirasinda olusabilecek riskler alismaya baslamadan &nce bu arac bilgilendirilmektedir. e e
¢ § ya bay P (’ Kimyasal madde ile ¢alisirken olusan ] =
ve isaretler konusunda bilgi sahibi = Gl
3 kazalar sirasinda = M
olmak zorundadirlar Kimyasal . .
madde ile caligirken olusan kazalar Kimyasal Madde Kazalari Talimatina
sirasinda Kimyasal Madde Kazalari gore iglem yapiimaktadir.
Talimatina gore islem yapilmalidir.
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ilaglarin eczanede kilitli dolaplarda
Hayvan Hastanesinde kullanilan as1, serum vb tutulmah, asilar +4 derecede E} z
ilaglarm Bozulmas1 | . yv R X . 51, 8 . muhafaza edilmel, dolap sicaklig ilaglar eczanede kilitli dolaplarda, agilar E ‘x,_
veya yetkisisiz ibi biyolojik maddelerin bozulmas1 ve iinliik olarak kontrol edilmeli, enerji ise +4 derecede muhafaza edilmektedir 2 =
| VOYAYOWISIIZ ) estezik veya narkotik dzellikli ilaglarin 8 | orra [SUMUkON N il )¢ V' I “de muhataza : a 06.12.2023 2 6 | pusik 5
kisilerin eline gegmesi L. S kesintisine kars1 6nlem alinip Cihazlar jenaratore baglanmustir. @ =
. kullanma yetkisi olmayan kisilerin eline . - L = =)
Riski R reneratore baglanmali ve son Periyodik kontroller yapilmaktadur. = =
gegmesi riski e = =
kullanma tarihleri periyodik olarak o ¥
kontrol edilmelidir.
Sinif Laboratuvar ve kliniklerde g“ %
L bulanan alet ve ekipman igin F ~
Stuflar, laboratuvarlar ve kliniklerde kullanim talimati diizenlenmeli ve Talimatnameler ve uyari yazilart = =
Ekonomik Riskler |kullanailan alet ve ekipmanin kullanim hatasi 8 ORTA R ORTA vary a 06.12.2023 2 6 DUSUK =
. sadece yetkili kisiler tarafindan hazirlanacaktir. @ =
veya mucbir sebeplerden bozulmast - . = £
kullanilacagina dair uyar1 yazilari 2 =
yazilmalidur. IS o
Hayvanlara yapilan dahili, cerrahi vb klinik 5o )
uygulamalar sirasinda kullanilan keskin alet ve Keskin alet ve ekipmanin kullanimi Ogrencilere ise 1. smifin 1. dsneminde =l é’
Yaralanma ve Yanma ekipmanin (bistiiri, jilet, sirasinda dikkat edilmesi gereken Laboratuvara Girig ve Laboratuvar .% =
Riski igne vb) kullanimi sirasinda meydana 8 ORTA |kurallarin 6grencilere anlatilmali ve ORTA Giivenligi dersleri verilmektedir. Ayrica =] 06.12.2023 2 6 DUSUK =
gelebilecek kullanma talimatlar Is Saglig1 ve Giivenligi dersi de é £
yaralanmalar ile kimyasal madde kullanim1 olusturulmalhdir. verilmektedir. = ]
sirasinda olusabilecek yaniklar = M
»80 Av:)
E &
Salein Hastalik ve Hayvan Hastanesine muayeneye getirilen Hastane binasi biinyesinde Tecit Hastane binasinda yeterli sayida oda < B
galdm Riski hayvanlarin birbirlerine hastalik bulastirmasi 12 | YOKSEK |Odasi ve Enfeksiyon Odast gibi ORTA  |bulunmamasi sebebiyle =] 06.12.2023 2 6 ORTA =
s veya birbirlerine saldirmasi riski odalarin olusturulmahdir. olusturulamamugtir. é 5
z Z
Ciftlik ve Klinik uygulamalarinda 6zellikle Hayvan Hastanesi binasi igerisinde = &
Mikrobivel Bula rektal muayene sirasinda bulagma ihtimali gok ogrencilerin kiyafet degistirebilmesi Konunun aciliyeti Rektorliige bildirilmis % B
Ri}f i s yiiksek olan mikroorganizmalarin uygulama 25 | YOKSEK |amaciyla bir soyunma odasinin temin| ~ ORTA olup gerekli tedbirlerin alinmasi talep =] 06.12.2023 5 25 ORTA =
S sonras! fakiilte binasina veya dersliklere edilip kisiye 6zel bir soyunma edilmistir. é ]
taginmast riski dolabinin bulundurulmalidir. = ;‘5
=
Ogrenci klinik uygulama dersleri islenmirken Konu ile ilgili Ogretim iiyesi ve
veya Hayvan Hastanesine muayene amaciyla ogrencilerin muhtemel risklere karst
getirilen her tiirlii evcil (pet) ve giftlik bilgilendirilmesi ve zapt-1 rapt Hayvan tiirlerine gore zapti rapt kurallart
hayvaninin teknik ve yardimer persomel kurallar1 6gretilmelidir. Hayvanlari ve olasi riskler 8grencilere gp %
yetersizligi sebebiyle 1sirma, tekmeleme, kafa zapt-1 rapta alma konusunda anlatilmaktadir. Klinik uygulamalarda ilk E ‘z,_
izi i . kullanilacak olan alet 5 - g ) =
FlZlk?C] Sulidct vurma, 12 | virksek | an ) ORTA |Once hayvanin zapt-1 rapt1 saglanmakta K 06.12.2023 4 12 ORTA 3
Riskleri tirmalama, boynuzlama, pengeleme ve ckipmanin temini ve kullanim sekli daha sonra uygulama ve muayeneler P e
gagalama gibi fiziksel reaksiyonu sonucu anlatiimalidir. Hayvan Hastanesinde saglanmaktadir. Rektorliikten teknik ve := =
yaralanmalar veya hayvan sahipleri tarafindan teknik ve yardimei personel ile en az yardimer personel ile giivenlik gorevlisi IS §
siddete maruz kalma sonucu Veteriner bir giivenlik gorevlisinin talebinde bulunulmaktadir.
Fakiiltesi 6gretim tiyesi ve 6grencilerinin bulundurulmasi gerekmektedir.
yaralanma riski
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Calisanlara egitimlerine ve bilgisel
ozelliklerine gore is verilmektedir.
Calisanlara ise baglama egitimleri Fakultemlzf:le b‘“f“ uyum egitimi
verilmeli sorumlusu belirlenmis olup, ¢alisanlara

Calisanlarim ise baslama egitimlerinin Calisanlara yaptiklari isler ile ilgili (OISZ:?:qla:r) iz::?ﬁ:ﬁ?: uerlgld?gtét 2:;‘“ = &

Calisanlarin ve olmamasi ve yaptiklari isler konusunda egitimler verilmeli, d?{ dumﬁ imzalanarak’Pgersonel Daire % B

Ogrencilerin Egitim egitimsiz olmalarma bagh ve 6grencilerin YUKSEK |Calisanlara bilgisel ozelliklerine gsre] ORTA Ba kaﬁll“l'na snderilmektedir a 06.12.2023 3 3 9 DUSUK =

Eksikligi Riski Ogrenim hayatlarina basladiklarinda is verilmelidir. Ayrica 6grencilere 1. A ?ca Pe%sonegl Daire Ba kanh;l % é

Laboratuvar kullanimina bagh riskler smifin 1. ddneminde Laboratuvara T R . f . < = ]

Giris ve Laboratuvar Giivenligi taraﬁndaqulzmet lei Egitimler = M
dersleri verilmelidir verilmektedir. Ogrencilere ise 1. smnifin 1.
: v ) doneminde Laboratuvara Giris ve
Laboratuvar Giivenligi dersleri
verilmektedir.
0
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

VETERINER FAKULTESI DEKANLIGI

Kalite Koordinatorii
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